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P. Le Gonidec, M. Le Jouan, C. Borel 
OMEDIT Ile-de-France 
Site internet : www.omedit-idf.fr 

 
      omedit_idf 

RÉUNIONS DU 23/01/17 ET 01/02/17 



Préambule 

• Rapport d’étape à transmettre à l’OMEDIT avant 

le 15/03/2017 
 

• Rapport porte sur l’année 2016 complète 

(01/01/2016 – 31/12/2016) 
 

• 27 juin 2017 : réunion régionale CBU 

 

• A partir du 1er janvier 2018 : CAQES  
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Calendrier officiel   
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1er avril 

• Date limite de restitution du rapport d’étape (via l’outilweb) 
(ETS OMEDIT/ARS/Assurance Maladie)                       

15 mai 

• Communication du taux de prise en charge/ouverture de la 
période contradictoire                                                               
(ARS  ETS) 

25 mai 
• Fin de la période contradictoire 

1er juin 

• Fixation du taux de prise en charge                                   
(période 01/07/2017 au 30/06/2018) 

Recueil des actes administratifs de l’état en Ile-de-France 
http://www.prefectures-regions.gouv.fr/ile-de-france/tags/view/Ile-de-
France/Documents+et+publications/Recueil+des+actes+administratifs  
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CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Page d’accueil 

n° FINESS  
de votre établissement 

Votre mot de passe vous sera 
communiqué par mail 

• Développé pour Internet Explorer mais compatibilité 
avec les autres navigateurs 

• Lien internet vers l’outil web : communiqué par mail (11 
et 12/01)  en même temps que le mot de passe (envoi à 
4 personnes) 
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http://ars-iledefrance.fr/cbu2016/  

http://ars-iledefrance.fr/cbu2016/
http://ars-iledefrance.fr/cbu2016/
http://ars-iledefrance.fr/cbu2016/
http://ars-iledefrance.fr/cbu2016/
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LE DEROULE DANS L’OUTILWEB 
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1. Connexion sur la session «Etablissement » = remplissage du REA 
• Connexion avec le FINESS (identifiant) et mot de passe transmis par mail par 

l’OMEDIT 
2. Saisie du rapport d’étape  

• Possibilité d’enregistrer en cours de saisie 
• Envoi des justificatifs 

3. 1ère validation du rapport d’étape dans la session « Etablissement »  par le 
référent CBU  

Rubrique   « Validation du rapport par le référent CBU (période initiale) » 
4. Connexion du représentant légal sur la session « Directeur »  pour la validation 

définitive 
• Connexion avec le FINESS (identifiant)  et le mot de passe renseigné dans la 

session établissement  rubrique « Représentant légal de l’ établissement » 
dans la partie « Données administratives » 

5. Validation définitive du rapport d’étape dans la session « Directeur » 
• Rubrique  « Validation du rapport d’étape – Période Initiale » 
 
 Le rapport d’étape est alors définitivement validé et transmis à 
l’OMEDIT/ARS/Assurance Maladie 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Création du mot de passe du représentant légal 
 

Pour le représentant légal de l’établissement : 
• La création d’un mot de passe est obligatoire (différent du mot de passe 

transmis par l’OMEDIT) 
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CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

Le représentant légal doit s’assurer de la validation de son mot de passe 

 Création du mot de passe du représentant légal 
 

Le représentant légal peut alors se connecter à sa session personnelle   
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  
 Menu principal 
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Il vous est conseillé de vérifier 
que le n° FINESS et le nom de 
l’établissement sont bien les 
vôtres 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Données administratives 
 

 Concernant l’établissement  
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Statut et Typologie de 
l’établissement  
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Données administratives 
 

 Concernant les personnes impliquées 

Les mêmes champs sont à remplir pour les autres personnes impliquées  : 
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Enregistrement pour chaque 
page 



 Le RE 
 

CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

11 

1 

2 

3 

Sauvegarde pdf 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

  Enregistrement des pages : LES POINTS-CLES 

 
• Une page ne peut être enregistrée que si elle est 

entièrement complétée (hors justificatifs) 
 

• Les justificatifs doivent être envoyés sur le serveur 
uniquement après que la page a été enregistrée 

 
• Une page enregistrée est sauvegardée (possibilité de 

déconnexion à tout moment) 
 



13 

CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

  Suivi du taux de remplissage 

 Vérifier que la jauge est à 100% avant validation du RE  
 

Jauge à 100% = seul moyen pour savoir si votre remplissage est complet 



 Le RE 
 

• 3 parties à remplir 
• Pour démarrer la saisie, cliquez sur l’item I.1 à partir du menu principal  
• Préférer ensuite l’ordre chronologique d’apparition des items  

 

 Cliquez sur « suivant » après avoir rempli chaque page pour passer à la saisie 
de la page suivante plutôt que de repasser par le menu principal  

CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Le RE 
 

• Indicateurs PAQSS : données renseignées par l’OMEDIT  
• Aucune modification n’est à faire en principe, mais une relecture vigilante est 

nécessaire 
• Si des modifications sont requises, les préciser dans le champ « commentaire » 

accessible depuis le menu principal 
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N’oubliez pas d’enregistrer les 
données saisies avant de passer à la 

page suivante 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Le RE 

N’oubliez pas d’enregistrer les données saisies avant de 
passer à la page suivante 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  
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Certification 
V2010 
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Certification 
V2014 



CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

Zone réservée aux commentaires rédigés par l’OMEDIT 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  
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A noter :  
Vous pouvez également utiliser un document word pour saisir l’ensemble de vos 

commentaires puis faire un copier/coller à la fin de la saisie avant validation du RE. 

Zone retrouvée dans 
votre édition pdf du RE 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

Le score maximal (pour chaque item scoré) est 
consultable en positionnant votre souris sur le petit « i » 
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Autoévaluation (non obligatoire !) 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  
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Autoévaluation : si le score saisi est 
supérieur au barème max, la valeur saisie ne 

peut être enregistrée. 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

Demande de justificatif 

La page doit être entièrement complétée et 
enregistrée avant tout envoi de justificatif 
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 Dépôt de justificatifs 

Check-list des justificatif sur le 
site de l’OMEDIT (Contrat/CBU) 
Lien direct vers la check list : ici  

http://www.omedit-idf.fr/wp-content/uploads/2016/09/Check-List_justif_-CBU2016_IdF_site.xlsx
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Dépôt de justificatifs 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

Sélection du 
document à 
transmettre 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Dépôt de justificatifs 

Une fois que le téléchargement du 
fichier vous a été confirmé, cliquez sur 
« retour » pour poursuivre la saisie du 
rapport. 

26 



27 

CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Dépôt de justificatifs : lorsque le nombre maximum de justificatifs attendu est 
atteint, un message vous en informe : 

 Il est possible de supprimer des justificatifs déposés 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Annexes : suivi du hors AMM / hors LPP 

Nouvelle modalité de transmission ! 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Annexes : suivi du hors AMM / hors LPP 

Liste disponible sur le site de l’OMEDIT 
Lien direct vers la liste ICI 

http://www.omedit-idf.fr/wp-content/uploads/2017/01/liste_med_horsGHS_annexeRE2016.xlsx
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CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Annexes : suivi du hors AMM / hors LPP 

Maintien de la possibilité d’envoyer les annexes (Excel) sur l’outilweb 
comme les années précédentes . 

Nouvelles trames Excel pour les annexes  
 Disponible sur le site de l’OMEDIT : http://www.omedit-

idf.fr/contractualisation/cbumpp/cbu-outils-rapport-d-etape/  

Ne pas reprendre la 
trame de l’année 

dernière ! 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  
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 Dépôt de justificatifs 

Récapitulatif / Suppression possible  



 Dépôt de justificatifs 

CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

• Précisions sur le nombre de documents transmis, leur nom, leur format, la date de 
dépôt, ainsi que la question à laquelle le document se rapporte ainsi que la 
période de dépôt (initiale, contradictoire). 

• La liste complète des justificatifs transmis est présente dans le rapport exporté au 
format PDF (voir plus loin). 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Dépôt de justificatifs 

Pour supprimer un (des) justificatif(s) : 
1. Cochez-les dans le listing des justificatifs envoyés au serveur  
2. Cliquez ensuite sur « supprimer » en bas de la page 
3. Puis confirmez la suppression du fichier  
4. Assurez-vous que la suppression des fichiers souhaités a bien été 

prise en compte grâce au message de confirmation en bas de page 

1 

3 

2 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

Item « neutralisable » 
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CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2015 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

• Item d’origine avant renseignement 

• Le fait de cocher « concerné » puis de répondre « non » requiert le renseignement de la 
case « pourquoi » 

• Le fait de cocher « concerné » puis « oui » révèle de nouveaux items à remplir 

 Items « neutralisables » 

36 PTT/RTU  
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• Le fait de cocher « oui » entraine la demande d’un nouveau justificatif à fournir  

• Item d’origine avant renseignement 
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 Demande de données/justificatifs supplémentaires 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  
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Il vous est possible d’éditer le RE au 
format PDF à tout moment (même avant 

d’avoir terminé la totalité de la saisie) 

 Edition de votre rapport d’étape 

Sauvegarde pdf : 
Seul moyen de garder une trace 

écrite de votre rapport d’étape ! 
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CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

Sauvegarde des rapports d’étape (période initiale, période contradictoire) : 
 Peut être faite à tout moment, lors du remplissage, 
 Format : PDF (26 pages), 
 A faire obligatoirement une fois le rapport d’étape validé par le représentant légal 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 VALIDATION DU RE 
 

1. Validation au niveau établissement 
Une 1ère validation doit être faite par la personne référente CBU de l’établissement 
 
  Cette 1ère validation ne fige pas les données, il vous est encore possible de 
 faire des modifications par la suite 

Il vous est demandé de confirmer la 
validation 
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CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 VALIDATION DU RE 
 

1. Validation au niveau établissement 
 
• Assurez vous ensuite de la prise en compte de votre validation  
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• Le représentant légal doit se connecter avec son mot de passe (créé auparavant dans 
l’onglet données administratives) 

• Cette dernière validation verrouille les données et déclenche la transmission du RE 
à l’OMEDIT pour analyse 

• Aucune modification ne sera possible par la suite 

CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2016 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 VALIDATION DU RE 
 
2. Validation finale par le représentant légal de l’établissement  

n° FINESS  
de votre établissement 

Mot de passe défini 
dans l’onglet « données 

administratives » 
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 VALIDATION DU RE 
 

2. Validation finale par le représentant légal de l’établissement  

• Pour valider définitivement le RE, le représentant légal doit cliquer sur l’item de 
validation 

• Puis confirmer cette validation 

Nom du représentant légal  
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PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 VALIDATION DU RE 
 

2. Validation finale par le représentant légal de l’établissement  

• Le représentant légal doit ensuite s’assurer de la prise en compte de la validation 

 Votre RE a été transmis à l’OMEDIT et est prêt à être analysé 
 
 Systématiquement créer une sauvegarde de votre rapport (Edition format pdf) 
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www.omedit-idf.fr 
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Merci de votre attention 
 

 
 

Des questions ?  
 

Secrétariat OMEDIT : 01.40.27.50.01 
secretariat.omedit-idf.sap@aphp.fr 
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Transformer un PowerPoint en PDF : 

Fichier  Enregistrer 
sous  Type : PDF  

Enregistrer 
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Autres actualités …à suivre ! 
 

• Formations conciliation médicamenteuse 
 

• Enquête consommations des médicaments à 
l’hôpital - Enquête ATIH  

    (données 2015 et 2016) 
 

• Déploiement CONSORES 
 

• SLOGAN 

www.omedit-idf.fr 


