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Précisions 

Rapport d’étape à transmettre à l’OMEDIT au 

plus tard le 01/04/2015, 
 

Rapport porte sur l’année 2014 complète 

(01/01/2014 – 31/12/2014), 
 

Avenant n°1 reçu en Janvier 2015 = les 

modifications réalisées portent sur le rapport à 

rendre en Avril 2016 !!! 
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Calendrier   
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1er avril 

• Date limite de restitution du rapport d’étape (via l’outilweb) 
(ETS OMEDIT/ARS/Assurance Maladie)                       

15 mai 

• Communication du taux de prise en charge/ouverture de la 
période contradictoire                                                               
(ARS  ETS) 

25 mai 
• Fin de la période contradictoire 

1er juin 

• Fixation du taux de prise en charge                                   
(période 15/06/2015 au 15/06/2016) 

Recueil des actes administratifs de l’état  en Ile-de-France 
 

http://www.idf.territorial.gouv.fr/actes3/web/actes.php 

http://www.idf.territorial.gouv.fr/actes3/web/actes.php
http://www.idf.territorial.gouv.fr/actes3/web/actes.php
http://www.idf.territorial.gouv.fr/actes3/web/actes.php
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 Page d’accueil 

n° FINESS  
de votre établissement 

Votre mot de passe vous sera 
communiqué par mail 

• Utilisez uniquement le navigateur Internet Explorer 

• Le lien internet vers l’outil web vous sera communiqué 
par mail en même temps que votre mot de passe  
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 Menu principal 
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Il vous est conseillé de vérifier que le n° 
FINESS et le nom de l’établissement sont 
bien les vôtres 
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 Données administratives 
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 Données administratives 
 

 Concernant l’établissement  
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Typologie de l’établissement  
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 Données administratives 
 

 Concernant l’établissement  
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 Données administratives 
 

 Concernant l’établissement  
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 Données administratives 
 

 Concernant les personnes impliquées 

Pour le représentant légal de l’établissement : 
• La création d’un mot de passe est obligatoire 
• Il sera nécessaire pour la validation finale du RE et pour sa transmission à 

l’OMEDIT 
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 Données administratives 
 

 Concernant les personnes impliquées 
 

Le représentant légal doit s’assurer de la validation de son mot de passe 
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 Données administratives 
 

 Concernant les personnes impliquées 

Les mêmes champs sont à remplir pour les autres personnes impliquées  : 
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 Le RE 
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1 

2 
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  Enregistrement des pages : LES POINTS-CLES 

 
• Une page ne peut être enregistrée que si elle est 

entièrement complétée (hors justificatifs) 
 

• Les justificatifs doivent être envoyés sur le serveur 
uniquement après que la page a été enregistrée 

 
• Une page enregistrée est sauvegardée (possibilité de 

déconnexion) 
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  Suivi du taux de remplissage 



 Le RE 
 

• 3 parties à remplir 
• Pour démarrer la saisie, cliquez sur l’item I.1 à partir du menu principal  
• Préférer ensuite l’ordre chronologique d’apparition des items  

 
 Cliquez sur « suivant » après avoir rempli chaque page pour passer à la saisie 

de la page suivante plutôt que de repasser par le menu principal  
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 Le RE 
 

• Indicateurs PAQSS : données renseignées par l’ARS 
• Aucune modification n’est à faire en principe, mais une relecture vigilante est 

nécessaire 
• Si des modifications sont requises, les préciser dans le champ « commentaire » du 

menu principal 
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 Le RE 

N’oubliez pas d’enregistrer les données saisies avant de 
passer à la page suivante 
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Il est possible de suivre l’évolution du taux de saisie des 
données à tout moment 
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Zone réservée aux commentaires rédigés par l’OMEDIT 
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Le score maximal (pour chaque item scoré) est 
consultable en positionnant votre souris sur le petit « i » 
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EMI : Ecart Médicament Indemnisable (médicaments)  ; ETI : Ecart Tarif Indemnisable (DMI) 
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Demande de justificatif 

La page doit être entièrement complétée et 
enregistrée avant tout envoi de justificatif 
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 Dépôt de justificatifs 
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 Dépôt de justificatifs 

25 



CBU – RAPPORT D’ÉTAPE ANNUEL 2014 
PRÉSENTATION DE L’OUTIL WEB  

 Dépôt de justificatifs 

Une fois que le téléchargement du 
fichier vous a été confirmé, cliquez sur 
« retour » pour retourner sur la page en 
cours de saisie, puis pensez à enregistrer 
immédiatement.  
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 Dépôt de justificatifs 

Récapitulatif  



 Dépôt de justificatifs 
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Il vous est possible de supprimer des 
justificatifs déposés 

Précisions sur le nombre de documents transmis, leur nom, leur format, la date de 
dépôt, ainsi que la question à laquelle le document se rapporte. 
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 Dépôt de justificatifs 

Pour supprimer un (des) justificatif(s) : 
1. Cochez-les dans le listing des justificatifs envoyés au serveur  
2. Cliquez ensuite sur « supprimer » en bas de la page 
3. Puis confirmez la suppression du fichier  

1 

3 

2 
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 Dépôt de justificatifs 

4. Assurez-vous que la suppression des fichiers souhaités a bien été 
prise en compte grâce au message de confirmation en bas de page 
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Format : jj/mm/aaaa 
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Item « neutralisable » 
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• Item d’origine avant renseignement 

• Le fait de cocher « concerné » puis de répondre « non » requiert le renseignement de la 
case « pourquoi » 

• Le fait de cocher « concerné » puis « oui » révèle de nouveaux items à remplir 

 Items « neutralisables » 
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• Le fait de cocher « oui » entraine la demande d’un nouveau justificatif à fournir  

• Item d’origine avant renseignement 
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 Demande de données/justificatifs supplémentaires 
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Ne laissez des commentaires à destination de l’OMEDIT que dans le 
champ commentaire (à structurer !!!!) 
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Il vous est possible d’éditer le RE à tout moment (même avant d’avoir 
terminé la totalité de la saisie) 

Il vous est possible de vous déconnecter à tout moment. Pensez 
toutefois à enregistrer les données que vous avez saisies avant 
déconnexion. 

 Vérifier et terminer la saisie 
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 VALIDATION DU RE 
 

1. Validation au niveau établissement 
 
Une 1ère validation doit être faite par la personne référente CBU de l’établissement 
 
  Cette 1ère validation ne fige pas les données, il vous est encore possible de 
 faire des modifications par la suite 

Il vous est demandé de confirmer la 
validation 
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 VALIDATION DU RE 
 

1. Validation au niveau établissement 
 
• Assurez vous ensuite de la prise en compte de votre validation  



42 

• Le représentant légal doit se connecter avec son mot de passe (créé auparavant dans 
l’onglet données administratives) 

• Cette dernière validation verrouille les données et déclenche la transmission du RE 
à l’OMEDIT pour analyse 

• Aucune modification ne sera possible par la suite 
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 VALIDATION DU RE 
 
2. Validation finale par le représentant légal de l’établissement  

n° FINESS  
de votre établissement 

Mot de passe défini 
dans l’onglet « données 

administratives » 
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 VALIDATION DU RE 
 

2. Validation finale par le représentant légal de l’établissement  

• Pour valider définitivement le RE, le représentant légal doit cliquer sur l’item de 
validation 

• Puis confirmer cette validation 

Nom du représentant légal  
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 VALIDATION DU RE 
 

2. Validation finale par le représentant légal de l’établissement  

• Le représentant légal doit ensuite s’assurer de la prise en compte de la validation 

 Votre RE a été transmis à l’OMEDIT et est prêt à être analysé 
 
 Systématiquement créer une sauvegarde de votre rapport (Edition format pdf) 
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Merci de votre attention 
 

 
 

Des questions ?  


